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Metepec, México, ___________________


(GRADO ACADÉMICO Y NOMBRE COMPLETO)
(CARGO Y NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN, ORGANISMO O EMPRESA)
PRESENTE                                                      


[bookmark: _GoBack]Me permito presentar a sus finas atenciones al (a) C. _____________________, estudiante de la Licenciatura en ______________, quien actualmente cursa el ______________ cuatrimestre y quien ha concluido el ___________% de sus créditos, con un promedio de ____________, esto con la finalidad de poder llevar a cabo las prácticas profesionales en la entidad que usted tan dignamente representa.
		
La duración de las prácticas profesionales será por un período no menor de 4 meses ni mayor de un año, con duración mínima de 4 horas diarias, cubriendo un total de 480 horas, de acuerdo a la normatividad vigente.

Así mismo ruego a usted, enviar la carta de aceptación a esta Institución especificando el horario y puesto a desempeñar, en un período no mayor de cinco días hábiles después de haberse emitido la presente.

Sin otro particular, agradeciendo su atención reciba un cordial saludo, así como mi más distinguida consideración y respeto.




A T E N T A M E N T E
“SOCIEDAD, TRABAJO, CULTURA”





L.S. LAURA ELENA ARGÜELLO RODRÍGUEZ
COORDINADORA DE GRADO ACADÉMICO 
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